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1. PREMESSA 

L’ I.S. “Guglielmo Marconi” in relazione alle situazioni di pericolo venutesi a creare con 

la diffusione del COVID-19 ed in conformità alle recenti disposizioni legislative, adotta tutte 

le misure per il contrasto e il contenimento della diffusione del nuovo virus negli ambienti di 

lavoro, disciplinando con il presente piano tutte le misure di sicurezza che devono essere 

adottate in occasione degli esami di stato per l’A.S.2019/2020. 

 

2. OBIETTIVO DEL PIANO 

Obiettivo del presente piano è rendere l’ I.S. “Guglielmo Marconi”  un luogo sicuro per 

i lavoratori ed i fruitori tutti, in riferimento al virus denominato “COVID-19”. A tal riguardo, 

vengono forniti tutti gli accorgimenti necessari che devono essere adottati per contrastare la 

diffusione del COVID-19. 

3. RESPONSABILITA’ 

  Il datore di lavoro ha l’obbligo di informare i lavoratori circa i rischi connessi allo 

svolgimento delle attività e diffondere eventuali regole e misure comportamentali in caso di 

emergenze ed eventi anche se non strettamente connesse ad un’esposizione lavorativa. 

 

4. TERMINI E DEFINIZIONI 

a) Caso sospetto  

Una persona con infezione respiratoria acuta (insorgenza improvvisa di almeno uno dei 

seguenti sintomi: febbre, tosse, dispnea) che ha richiesto o meno il ricovero in ospedale e nei 

14 giorni precedenti l’insorgenza della sintomatologia, ha soddisfatto almeno una delle 

seguenti condizioni:  

 storia di viaggi o residenza in Cina o in altre zone colpite dal virus;  

 contatto stretto con un caso probabile o confermato di infezione da SARS-CoV-2; 

 ha lavorato o ha frequentato una struttura sanitaria dove sono stati ricoverati pazienti 

con infezione da SARS-CoV-2. 

b) Caso probabile  

Un caso sospetto il cui risultato del test per SARS-CoV-2 è dubbio o inconcludente 

utilizzando protocolli specifici di Real Time PCR per SARS-CoV-2 presso i Laboratori di 

Riferimento Regionali individuati o è positivo utilizzando un test pan-coronavirus. 

c) Caso confermato  

Un caso con una conferma di laboratorio effettuata presso il laboratorio di riferimento 

dell’Istituto Superiore di Sanità per infezione da SARS-CoV-2, indipendentemente dai segni 

e dai sintomi clinici. 

d) Contatto stretto 

 Operatore sanitario o altra persona impiegata nell’assistenza di un caso sospetto o 

confermato di COVID-19; 

 Personale di laboratorio addetto al trattamento di campioni di SARS-CoV-2; 

 Essere stato a stretto contatto (faccia a faccia) o nello stesso ambiente chiuso con un 

caso sospetto o confermato di COVID-19; 

 Vivere nella stessa casa di un caso sospetto o confermato di COVID-19; 
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 Aver viaggiato in aereo nella stessa fila o nelle due file antecedenti o successive di un 

caso sospetto o confermato di COVID-19, compagni di viaggio o persone addette 

all’assistenza, e membri dell’equipaggio addetti alla sezione dell’aereo dove il caso 

indice era seduto (qualora il caso indice abbia una sintomatologia grave od abbia 

effettuato spostamenti all’interno dell’aereo indicando una maggiore esposizione dei 

passeggeri, considerare come contatti stretti tutti i passeggeri seduti nella stessa 

sezione dell’aereo o in tutto l’aereo). 

 

5. RISCHI PREVALENTI 

I possibili danni alla salute sono prevalentemente quelli da sindrome respiratoria 

acuta. Elaborando una matrice di rischio elaborata sulla base del confronto di scoring 

attribuibili per il settore produttivo e per le variabili esposizione, prossimità e aggregazione con 

le relative scale, il risultato finale determina l’attribuzione del livello di rischio con relativo 

codice colore per il settore produttivo all’interno della matrice seguente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per il macro settore ATECO P-85, oggetto della presente produzione, il rischio è valutato 

come “ MEDIO-BASSO ”.  
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6. AZIONI E MODALITA’ 

Un nuovo Coronavirus (nCoV) è un nuovo ceppo di coronavirus che non è stato 

precedentemente mai identificato nell'uomo.  

Il nuovo Coronavirus (ora denominato SARS-CoV-2 e già 

denominato 2019-nCoV) appartiene alla stessa famiglia di virus 

della Sindrome Respiratoria Acuta Grave (SARS) ma non è lo 

stesso virus. La malattia provocata dal nuovo Coronavirus ha un 

nome: “COVID-19” (dove "CO" sta per corona, "VI" per virus, "D" 

per disease e "19" indica l'anno in cui si è manifestata). 

7. RIFERIMENTI NORMATIVI  

 Decreto legge 17 marzo 2020, n. 18 

 Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento 

della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro - 14 marzo 2020 

 DPCM 11 marzo 2020 

 Decreto legge 23 febbraio 2020, n. 6 

 DPCM 10 aprile 2020 

 DPCM 16 aprile 2020 

 Documento tecnico INAIL sulla possibile rimodulazione delle misure di contenimento 

del contagio  da SARS-CoV-2 nei luoghi di lavoro e strategie di prevenzione – aprile 

2020 

 Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico 

per lo svolgimento dell’esame di stato nella scuola secondaria di secondo grado – 

maggio 2020 

 “esami di stato conclusivi del II ciclo di istruzione per l’a.s. 2019/20 – trasmissione 

documenti recanti misure di sicurezza” – maggio 2020 

8. INFORMAZIONE 

L’ I.S. “Guglielmo Marconi”  informa tutti i lavoratori impegnati per l’esame di stato - 

A.S. 2019/2020 e chiunque entri nella sede dell’Istituzione Scolastica per l’intera durata degli 

stessi che è fatto obbligo di rispettare le disposizioni di sicurezza descritte nei paragrafi 

seguenti.  

In generale i soggetti interessati e sopra detti dovranno: 

 rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri sintomi 

influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria; 

 avere la consapevolezza e l’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter 

permanere nei locali scolastici e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche 

successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, 

temperatura, provenienza da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 

14 giorni precedenti, ecc.); 

http://biblus.acca.it/covid-19/
http://biblus.acca.it/covid-19/
http://biblus.acca.it/covid-19/
http://biblus.acca.it/covid-19/
http://biblus.acca.it/covid-19/
http://biblus.acca.it/covid-19/
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 l’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle autorità e del datore di lavoro nel fare 

accesso nei locali scolastici (es: mantenere la distanza di sicurezza; osservare le regole 

di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene; ecc); 

 l’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro della 

presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della prestazione 

lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti. 

9. MODALITÀ DI INGRESSO A SCUOLA 

Il personale e l’utenza tutta impegnati durante lo svolgimento degli esami di stato per 

l’A.S.2019/2020, prima dell’accesso ai luoghi dell’Istituzione Scolastica, potrà essere 

sottoposto al controllo della temperatura corporea. Se tale temperatura risulterà superiore ai 

37,5°, non sarà consentito l’accesso ai luoghi di lavoro.  

Gli stessi soggetti avranno l’obbligo di compilare e sottoscrivere il modello di 

autocertificazione (ALLEGATO 1 del “Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure 

contenitive nel settore scolastico per lo svolgimento dell’esame di stato nella scuola secondaria di 

secondo grado – maggio 2020”). 

Le persone in tale condizione saranno momentaneamente isolate e fornite di mascherine non 

dovranno recarsi al Pronto Soccorso e/o nelle infermerie di sede, ma dovranno contattare nel 

più breve tempo possibile il proprio medico curante e seguire le sue indicazioni. 

L’ingresso è subordinato all’apposita dotazione dei DPI obbligatori indicati nel paragrafo 13. 

In ogni caso, l’accesso dell’Utenza, a meno degli alunni e dei componenti delle commissioni 

d’esame, verrà registrato in un Registro Accessi Esterni (RAE), appositamente predisposto per 

gli esami di stato. 

10. MODALITA’ DI ACCESSO DEI FORNITORI ESTERNI 

Non’è consentito l’accesso a soggetti non direttamente correlati agli esami di stato, a 

meno del personale ATA in servizio presso l’Istituzione Scolastica.  

11. PULIZIA E SANIFICAZIONE  

Il “Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure contenitive nel settore 

scolastico per lo svolgimento dell’esame di stato nella scuola secondaria di secondo grado – 

maggio 2020” (Allegato) ha già definito le operazione di pulizia e sanificazione, da intendersi 

con misure di prevenzione al contagio da SARS-CoV-2. In ogni caso, l’Istituzione Scolastica 

assicura la pulizia giornaliera (ripetuta nr. 2 volte al giorno in caso di doppio turno di esami) e 

la sanificazione periodica dei locali, degli ambienti, delle postazioni di lavoro e delle aree 

comuni. 

Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali aziendali, si procede 

alla pulizia e sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 

febbraio 2020 del Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione. 

È garantita la pulizia a fine turno e la sanificazione periodica di tastiere, schermi touch, 

mouse con adeguati detergenti, sia negli uffici, sia nelle aule/laboratori. 
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A causa della possibile sopravvivenza del virus nell’ambiente per diverso tempo, i luoghi e le 

aree potenzialmente contaminati da SARS-CoV-2 devono essere sottoposti a completa pulizia 

con acqua e detergenti comuni prima di essere nuovamente utilizzati.  

Per la decontaminazione, si raccomanda l’uso di ipoclorito di sodio 0,1% dopo pulizia. Per le 

superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, utilizzare etanolo al 70% 

dopo pulizia con un detergente neutro.  

Durante le operazioni di pulizia con prodotti chimici, verrà assicurata la ventilazione degli 

ambienti.  

Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa DPI (filtrante 

respiratorio FFP2 o FFP3, protezione facciale, guanti monouso, camice monouso 

impermeabile a maniche lunghe, e seguire le misure indicate per la rimozione in sicurezza dei 

DPI (svestizione).  

Dopo l’uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.  

Vanno pulite con particolare attenzione tutte le superfici toccate di frequente, quali superfici 

di muri, porte e finestre, superfici dei servizi igienici e sanitari.  

Le tende e altri materiali di tessuto devono essere sottoposti a un ciclo di lavaggio con acqua 

calda a 90°C e detergente. Qualora non sia possibile il lavaggio a 90°C per le caratteristiche 

del tessuto, addizionare il ciclo di lavaggio con candeggina o prodotti a base di ipoclorito di 

sodio. 

12. PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI 

È obbligatorio che le persone presenti nelle strutture ospitanti l’Istituzione Scolastica 

adottino tutte le precauzioni igieniche, in particolare per le mani. 

L’Istituzione Scolastica metterà a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani all’ingresso 

e all’uscita della sede scolastica e per ogni Commissione giudicante, oltre che nei locali bagno 

e luoghi di uso comune. E’ raccomandata la frequente pulizia delle mani con acqua e sapone. 

13. DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE 

L’adozione delle misure di igiene e dei dispositivi di protezione individuale indicati nel 

presente Protocollo è fondamentale e, vista l’attuale situazione di emergenza, è 

evidentemente legata alla disponibilità in commercio. Sempre e comunque è necessario l’uso 

delle mascherine e dei guanti monouso conformi alle disposizioni delle autorità scientifiche e 

sanitarie. Qualora il lavoro imponga di lavorare a distanza interpersonale minore di un metro 

e non siano possibili altre soluzioni organizzative è comunque necessario l’uso delle 

mascherine, guanti e visiere. Il Datore di Lavoro fornirà a tutte le Commissioni giudicanti i 

DPI obbligatori.  
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14. ORGANIZZAZIONE DELLE ATTIVITA’ 

Il “Documento tecnico sulla rimodulazione delle misure contenitive nel settore 

scolastico per lo svolgimento dell’esame di stato nella scuola secondaria di secondo grado – 

maggio 2020”, fornito in allegato, è da ritenere parte integrante e sostanziale della presente 

produzione. In tale Documento sono state definite accuratamente le misure organizzative per 

gli esami di stato – a.s. 2019/2020.  

In particolare, l’Istituzione Scolastica metterà in essere le ulteriori misure: 

 procedere all’eventuale rimodulazione dei processi lavorativi del personale ATA; 

 gli ambienti che ospiteranno le varie Commissioni giudicanti saranno scelti in funzione 

del microclima più adatto alle particolari esigenze del momento formativo, della 

presenza di condizionatori (preventivamente e periodicamente sanificati), della 

ventilazione naturale e della dislocazione rispetto all’uscita e all’entrata, oltre che della 

possibilità di creare agevoli percorsi separati di ingresso e di uscita; 

 verranno predisposti dei percorsi di ingresso e di uscita, studiati a ridurre al minimo 

l’interazione tra i soggetti partecipanti agli esami di stato; 

 verranno individuate aree di attesa esterne, che faranno da filtro all’ingresso nei locali 

scolatici e serviranno alla raccolta dei dati dei soggetti in ingresso.      

15. GESTIONE ENTRATA E USCITA DELLE COMMISSIONI E DEGLI 

ALUNNI 

Verrà stabilito un calendario di ingresso ed uscita degli alunni partecipanti agli esami 

di stato. Allo stesso modo verranno favoriti orari di ingresso/uscita scaglionati delle 

Commissioni giudicanti e del personale ATA impegnato, al fine di evitare il più possibile 

contatti nelle zone comuni. 

Verranno previste un’entrata e un’uscita da questi locali, dislocate tra loro. 

16. GESTIONE PERSONE SINTOMATICHE 

Nel caso in cui una persona presente nell’Istituzione Scolastica sviluppi febbre e 

sintomi di infezione respiratoria quali la tosse, lo deve dichiarare immediatamente all’ufficio 

del personale, si dovrà procedere al suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorità 

sanitaria e a quello degli altri presenti dai locali. L’Istituzione Scolastica procede 

immediatamente ad avvertire le autorità sanitarie competenti e i numeri di emergenza per il 

COVID-19 forniti dalla Regione Campania e/o dal Ministero della Salute. 

L’ Istituzione Scolastica collabora con le Autorità sanitarie per la definizione degli eventuali 

“contatti stretti” di una persona presente in azienda che sia stata riscontrata positiva al 

tampone COVID-19. Ciò al fine di permettere alle autorità di applicare le necessarie e 

opportune misure di quarantena. Nel periodo dell’indagine, l’ Istituzione Scolastica potrà 

chiedere agli eventuali possibili contatti stretti di lasciare cautelativamente lo stabilimento, 

secondo le indicazioni dell’Autorità sanitaria. 
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17. AGGIORNAMENTO DEL PROTOCOLLO DI ESERCIZIO 

Verrà costituito nell’Istituzione Scolastica un Comitato per l’applicazione e la verifica 

delle regole del protocollo di regolamentazione con la partecipazione delle rappresentanze 

sindacali aziendali e del RLS. 

18. MISURE IGIENICO-SANITARIE 

a) lavarsi spesso le mani. Si raccomanda di mettere a disposizione in tutti i locali soluzioni 

idroalcoliche per il lavaggio delle mani; 

b) evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute; 

c) evitare abbracci e strette di mano;  

d) mantenimento, nei contatti sociali, di una distanza interpersonale di almeno un metro; 

e) igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle mani 

con le secrezioni respiratorie); 

f) evitare l'uso promiscuo di bottiglie e bicchieri; 

g) non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani; 

h) coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce; 

i) non prendere farmaci antivirali e antibiotici a meno che siano prescritti dal medico; 

j) pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol; 

k) usare sempre la mascherina. 

19. SEGNALETICA 

Di seguito è riportata la segnaletica per l’applicazione del presente protocollo che può 

essere stampata e utilizzata secondo necessità. 

La segnaletica proposta è la seguente: 

 Dieci comportamenti da seguire 

 No assembramento  

 Evitare affollamenti in fila 

 Mantenere la distanza di 1 m 

 Lavare le mani 

 Igienizzare le mani 

 Coprire la bocca e il naso 

 No abbracci e strette di mani 

 Disinfettare le superfici 

 Soccorsi 
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