
 

Circ. 38                                                                                                                                        A tutti i docenti 

A tutti gli alunni 

A tutto il personale ATA 

AL DSGA 

 

 

OGGETTO: DISPOSIZIONI RACCOLTA DIFFERENZIATA 

 
In quanto comunità educante, tutti noi siamo responsabili della tutela dell’ambiente e del corretto 

smaltimento e riciclo dei rifiuti: dobbiamo, insieme, adoperarci affinché la quantità di indifferenziato sia 

quanto più possibile ridotta.  

Tutti coloro che svolgono la propria attività all’interno della scuola, dai collaboratori ai docenti, agli alunni, 

sono tenuti a differenziare i prodotti utilizzando i contenitori, presenti in tutti i plessi, per la raccolta del secco 

indifferenziato, della plastica e della carta (solo nel caso di plessi con il servizio di refezione, è raccolta anche 

la frazione umida ad opera della ditta del servizio mensa). In classe gli alunni, guidati dai docenti, gestiranno 

i rifiuti raccogliendoli per depositarli negli appositi contenitori della carta, della plastica e dell’indifferenziato, 

al termine delle lezioni o durante la ricreazione. I docenti sono chiamati a vigilare sul rispetto di queste 

semplici norme e a dare il buon esempio. 

 La stessa attenzione è richiesta a tutto il personale ATA, soprattutto negli spazi comuni. I collaboratori 

scolastici sono tenuti allo svuotamento dei cestini tenendo conto della diversa tipologia di rifiuto raccolta. I 

sacchi, inoltre, devono essere depositati all’esterno degli edifici scolastici negli appositi spazi Nel caso in cui i 

collaboratori scolastici rilevassero inadempienze o negligenze, le segnaleranno ai coordinatori di plesso ai 

docenti, per consentire loro di dare ulteriori istruzioni.  

 

Si ricorda, inoltre,  a tutti gli interessati che la raccolta differenziata è obbligatoria per legge ai sensi del D.lgs. 

152/2006, ed il nostro Istituto, come tutte le strutture pubbliche, è tenuto a provvedervi.  

Sono richiamati a differenziare i rifiuti tutti coloro che operano nella scuola o la frequentano.  

Già da tempo la scuola ha provveduto a dotare tutti gli spazi di cestini con indicazione della tipologia di rifiuti 

da conferire e/o contenitori (nei corridoi e negli spazi esterni) dedicati. 

 Di seguito si rinnovano le raccomandazioni ed indicazioni per migliorare il sistema di raccolta differenziata 

interno della scuola, ben consapevoli che il corretto conferimento dei rifiuti avviene innanzitutto nelle aule 

e nei laboratori e, successivamente, a cura dei collaboratori scolastici, che provvedono al completamento del 

conferimento: 

 - Identificare, etichettare e verificare periodicamente la sistemazione di tutti i cestini e contenitori per i rifiuti 

allestiti all’interno della struttura scolastica (uffici, aule, corridoi, bagni, bar, spazi comuni). Ogni 

collaboratore al piano è tenuto a segnalare eventuale assenza di cestini nelle aule e/o nei laboratori e/o nei 

bagni. Alla fine delle lezioni, laddove il collaboratore scolastico verifichi che in uno degli spazi di sua 

competenza non è stata effettuata correttamente la raccolta nei cestini, è tenuto a segnalare per iscritto e 

con foto allo staff di presidenza (che provvederà il giorno successivo ad intervenire) e a non svuotare i cestini 

dove i rifiuti non sono stati correttamente conferiti. 





 

 

 

 Difatti, non è richiesto ai collaboratori di operare la differenziazione, ma il corretto smaltimento differenziato 

è un obbligo di servizio.  

- In tutte le aule e nei laboratori sono disposti 3 cestini di plastica piccoli, per la raccolta della carta, della 

plastica e/o multilaterale e per l’indifferenziato. Per il conferimento dei rifiuti dovranno essere utilizzati 

esclusivamente questi, dato che nei corridoi ai piani non ci saranno i contenitori grandi. Nei corridoi di ciascun 

piano non saranno, dunque, più posizionati contenitori grandi per la raccolta dei rifiuti per la plastica, la carta 

e cartoncino e per l’indifferenziato; gli unici da poter utilizzare per queste tipologie di rifiuti si troveranno 

nella sala consumazione pasti, vicino alla buvette.  

- Particolare attenzione va prestata per il rifiuto indifferenziato, per evitare che vengano aggiunti ad esso 

rifiuti che devono essere necessariamente differenziati in altri contenitori appositi (si trovano sempre, difatti, 

carta, plastica e metallo nelle buste trasparenti che vengono conferite nel contenitore grande 

dell’indifferenziato). 

I Docenti dovranno sempre:  

• sensibilizzare gli alunni al rispetto dell’ambiente e delle norme sulla raccolta dei rifiuti e vigilare sul corretto 

comportamento dei medesimi; cercare, a tal fine, forme di fattiva cooperazione con i collaboratori scolastici. 

I Collaboratori scolastici dovranno: 

 • procedere alle modalità di raccolta indicate 

 • segnalare, altresì, per iscritto alla DS, al DSGA o ad un membro dello staff della Dirigenza, eventuali 

comportamenti scorretti.  

 

Gli assistenti amministrativi e tecnici dovranno prestare particolare attenzione nella gestione dei rifiuti 

speciali quali toner, metalli, strumentazione elettronica, materiali di laboratorio, per i quali la scuola ha un 

contratto vigente di smaltimento.  

 

Le violazioni delle norme sulla raccolta differenziata sono accertate e sanzionate secondo le disposizioni dei 

Regolamenti comunali e riconosciute quali illeciti amministrativi sanzionati  

 A tal fine, l’omessa e/o non conformità dei comportamenti da parte dei soggetti obbligati all’osservanza 

delle norme esposte nella presente circolare (e nelle precedenti) espone l’Istituto a pesanti sanzioni 

amministrative e, nei casi più gravi anche a responsabilità penali.  

 

Le disposizioni contenute nella presente circolare costituiscono ordine di servizio, cui il personale è obbligato 

ad attenersi.  

Gli studenti e i visitatori sono obbligati al rispetto delle norme stabilite dalla scuola in materia di raccolta e 

conferimento dei rifiuti.  

 

Al piano terra è stato sistemato un contenitore idoneo per la raccolta delle batterie e pile usate. 

 

 I rifiuti vanno conferiti nei contenitori corretti: giallo per la plastica e metalli; bianco per la carta; marrone 

frazione organica (avanzi alimentari) grigio per il non riciclabile/indifferenziato.  

 

I cartoni e cartoncini alimentari senza residui di cibo possono essere contenuti insieme con la carta; mentre 

con residui di cibo attaccati vanno invece differenziati nell'umido, così come i tovaglioli di carta molto unti.  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Piatti e bicchieri di plastica, anche sporchi, vanno conferiti nella plastica e metalli. 

 

Si ricorda a tutti i docenti che è vietato mangiare in aula e/o nei laboratori (e ovviamente in qualsiasi altro 

luogo non adibito). Altresì,  è vietato introdurre cibo dall’esterno (se non individualmente, come ad esempio, 

da casa): tale sottolineatura si rende necessaria in quanto, spesso, durante le attività extracurricolari sono 

comparsi cartoni di pizza ordinati dall’esterno (così come sono state rinvenute lattine di Red Bull, non 

vendute nella scuola). Ciò che viene ordinato all’esterno, va consumato all’esterno!  

 

 

 

Si ricorda che per lo smaltimento dei rifiuti nell’istituto vengono utilizzati esclusivamente sacchi trasparenti.  

 

Si richiama l’intera comunità scolastica al tassativo rispetto delle presenti disposizioni, sia per evitare che 

giungano alla scuola multe  di cui la Scrivente si rivale sugli  inadempienti sia per contribuire ad un senso 

civico che garantisce decoro e pulizia per tutti.  

 

 

Si dà mandato al DSGA di notificare per iscritto a tutto il personale ATA la presente circolare  

 

Si confida nella fattiva collaborazione di tutti, in quanto la buona riuscita della raccolta differenziata dipende 

dal senso civico di ciascun di noi per rendere la “nostra Terra” un posto migliore. 

 

 

 

 

                                                                                 
                                                                                            F.to Il Dirigente Scolastico 

                                         Prof.
ssa 

Giuseppina NUGNES 

                                                                                                                                                   (firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgvo 

39/93)                                                                     

 


